
- 1 -

附件 3

关于采购进口仪器设备的请示

江西省政府采购办：

为加强我校“材料工程实验中心项目”建设，提高实验

室科研水平，完善科研手段，强化该领域的教学、科研试验

等工作，拟采购一批进口设备。

妥否，请批复。

附件：采购设备清单

联 系 人：XXX（XXXXX 部门或学院）

联系电话：1887009XXXX 0791-87046XXX

华东交通大学

2020 年 3 月 18 日

范例 1
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附件

采购设备清单

序号 设备名称 产地 数量

1 双光束紫外可见分光光度计 美国 1 套

2 共聚焦拉曼显微光谱仪 美国 1 套

3 场发射扫描电子显微镜系统 美国 1 套

4 二氧化碳细胞培养箱 美国 1 套

5 微量混合流变测试及微量注塑成型工作站 美国 1 套
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关于印发《华东交通大学教职工考勤
实施细则（试行）》的通知

校属各单位：

《华东交通大学教职工考勤实施细则（试行）》已经校长

办公会研究通过，现予以印发，请认真遵照执行。

华东交通大学

20XX 年 XX 月 XX 日

（另起一页）

范例 2
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华东交通大学教职工考勤实施细则（试行）

第一章 总则

第一条 为进一步规范日常管理，严肃工作纪律，提升

工作效率，改进工作作风，按照《事业单位人事管理条例》

等文件精神，制定本实施细则。

第二条 考勤是执行劳动纪律的重要手段，是日常工作

的基本要求，全体教职工应自觉遵守考勤纪律。

第三条 考勤实行指纹打卡，坐班人员工作日日常打卡,

专任教师参加集体活动需打卡。

第四条 考勤数据由学院（部门）负责采集、归类，每

月 5 号前上报人事处核查。

第五条 学院（部门）科学使用考勤数据，单位主要负

责人对本单位教职工的考勤工作负有监督管理责任。

第二章 考勤要求

第六条 校历规定的工作日，为教职工工作时间。

第七条 坐班人员按照学校规定的上、下班时间打卡

（每日上、下午至少各 1 次）。专任教师参加学校、学院和

系（教研室）等活动时应打卡。

第八条 上班时间之后打卡视为迟到，下班时间之前

（通勤教职工于通勤车发车 20 分钟前）打卡视为早退。

第九条 因公外出而不能按时打卡的，经学院(部门)审

核同意后，可计为正常出勤。
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第十条 遇到恶劣天气、交通事故或通勤车故障等特殊

情况，经查属实的，经学院（部门）审核后可不做迟到处理。

第十一条 因事、因病不能按时来校工作，按《教职工

考勤及请假期间相关待遇管理办法》执行。

第十二条 工作性质特殊的岗位，经所在学院（部门）

批准，人事处备案，可实行弹性工作制。

第十三条 学院（部门）应保证考勤数据的真实性，不

得弄虚作假，一经发现，追究单位主要负责人相关责任。

第三章 结果运用

第十四条 考勤数据是单位考核、工作作风建设，以及

个人评先评优、岗位聘用、绩效工资分配的重要依据。学院

（部门）可以结合实际制定相关办法运用到日常管理工作

中。

第十五条 附属子弟学校（幼儿园）可自行制定考勤文

件，报人事处备案。

第十六条 本实施细则由人事处负责解释，自 2019 年 4

月 1 日起执行。
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关于授予陶刚等 36 位成人本科毕业生
学士学位的决定

根据《江西省普通高等学校授予成人高等教育本科毕业

生学士学位暂行办法》，经继续教育与职业技术培训学院推

荐，教务处审核，校学位评定委员会审议通过，学校决定授

予陶刚等 33 位同学工学学士学位，张威等 3 位同学管理学

学士学位。

附件：1.授予 2016 届成人本科毕业生学士学位名单

2.授予 2017 届成人本科毕业生学士学位名单

华东交通大学

20XX 年 XX 月 XX 日

范例 3
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附件 1

授予 2016 届成人本科毕业生学士学位名单
序号 姓 名 姓 名 专 业 专 业 学位 学位 学位证书编号

1 XXX XXX 车辆工程 车辆工程 工学 工学

2 XXX XXX 车辆工程 车辆工程 工学 工学

3 XXX XXX 车辆工程 车辆工程 工学 工学

4 XXX XXX 车辆工程 车辆工程 工学 工学

5 XXX XXX 给水排水工程 给水排水工程 工学 工学

6 XXX XXX 工程管理 工程管理 管理学 管理学

7 XXX XXX 会计学 会计学 管理学 管理学

8 XXX XXX 会计学 会计学 管理学 管理学

9 XXX XXX 交通工程 交通工程 工学 工学

10 XXX XXX 交通运输 交通运输 工学 工学
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附件 2

授予 2017 届成人本科毕业生学士学位名单
序号 姓 名 专 业 学位 学位证书编号

1 XXX 车辆工程 工学

2 XXX 车辆工程 工学

3 XXX 车辆工程 工学

4 XXX 车辆工程 工学

5 XXX 给水排水工程 工学

6 XXX 工程管理 管理学

7 XXX 会计学 管理学

8 XXX 会计学 管理学

9 XXX 交通工程 工学

10 XXX 交通运输 工学

11 XXX 交通运输 工学

12 XXX 交通运输 工学

13 XXX 交通运输 工学

14 XXX 交通运输 工学

15 XXX 交通运输 工学

16 XXX 交通运输 工学

17 XXX 土木工程 工学

18 XXX 土木工程 工学
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