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华交党字〔2019〕52 号

★

关于印发《华东交通大学网络工作群
管理办法》的通知

各学院、各部门：

《华东交通大学网络工作群管理办法》已经校党委会研

究通过，现予以印发，请认真遵照执行。

各学院、各部门要按照文件要求，及时清理和规范相关

工作群，并于 5 月 31 日 18:00 前，将本单位工作群数量、

名称、群主、群成员人数等信息发至两办行政科邰政文 OA

邮箱。

中共华东交通大学委员会

2019 年 5 月 26 日

（此件主动公开）
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华东交通大学网络工作群管理办法

第一章 总则

第一条 为正确把握宣传工作的方向，进一步落实意识形

态工作责任制，培育积极健康的网络文化，营造风清气正的

网络空间，保障学校 QQ、微信工作群运行高效、内容规范、

信息畅通、互动良好，特制定本办法。

第二条 本办法适用于由学校和各学院、各部门建立或

管理的、涉及学校事务的工作群。

第三条 工作群的功能

1.服务师生。打造网上信息平台，提高办事效率，提升

管理服务水平。

2.加强交流。搭建透明、开放、共享的内部工作交流平

台，做好工作部署、沟通协调等工作，提高工作效率（8 小

时之外，原则上不在群里布置工作）。

3.凝聚共识。打造舆论新阵地，积极传播正能量，营造

齐心协力谋发展、心齐气顺共创业的浓厚氛围，不断推动学

校立德树人、教学科研等各项事业向前发展。

第二章 管理职责

第四条 各学院、各部门可结合实际需求建立相应工作

群，工作群命名要得体妥当、主题鲜明、富有特色。

第五条 学校工作群的第一责任人为分管两办工作校

领导，群主为两办主任；学院工作群的第一责任人为学院党
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委书记，责任人为学院党委副书记，群主为学院办公室主任；

部门工作群的第一责任人为部门主要负责人，群主为负责办

公室工作的人员。

第六条 群主的管理职责

1.合理设定群成员人数上限，严格审核入群条件，及时

更新群成员名单。

2.及时传达落实校、院（部门）领导微信群里的工作布

置。

3.及时将群成员意见建议向本单位党政主要领导汇报。

4.积极了解工作群最新活动计划，指导、解答群成员提

出的相关问题，活跃思想、促进交流。

5.及时将工作群中离职以及与本群工作内容不相关人

员移请出群。

6.须承担监督责任，抵制违法犯罪行为和有害信息，及

时劝退或清退扰乱群秩序的群成员，清退时须公开说明事因

或事先告知原因。

第七条 为避免多头设置、重复设置，对因阶段性工作

需要所建立的工作群，待工作结束后应及时予以注销；若群

主离职，应及时将管理权移交本单位相应人员。

第三章 群成员守则

第八条 群内成员均须实行实名制，以便群主审核、管

理及成员之间交流认识。

第九条 所有符合入群条件且依申请入群人员均为群
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成员，可在群内进行正常的工作交流。

第十条 严格遵守国家互联网管理法规及本办法相关

规定，自觉接受监督并有义务举报群内违法违规信息。

第十一条 自觉维护学校、学院、部门形象，积极宣传

担当作为、无私奉献的先进事迹和典型人物。

第十二条 参加群内交流时，应尊重他人、文明互动、

理性表达，不得出现诋毁学校及师生形象，有违社会公德、

不文明、侮辱性语言，以及带有不良政治倾向、宗教色彩的

内容；不谈与工作无关的事，不将个人情绪带进群。

第十三条 工作群不得发布消极、不良言论，不得传播

各种庸俗表情、购物广告以及违规信息等，不信谣、不造谣、

不传谣，如有违反，将视情节轻重依法依规作出相应处理。

第十四条 涉密信息不得上网，校内通报、工作内容等

信息严禁转发给非相关人员。

第十五条 学校其他与工作有关的群，参照本办法执

行。本办法由两办负责解释，自发布之日起执行。

华东交通大学党委办公室 2019年5月26日印发


